
ARITC

คู่มือการให้บริการ
สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์

0-5621-9100 ต่อ 1501 aritc.nsru.ac.th aritc.nsru



 

ค ำน ำ 
   
 คู่มือการให้บริการส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศเล่มนี้ จัดท าขึ้นเพ่ือแสดงรายละเอียด ขั้นตอน 
การใช้บริการต่าง ๆ ทั้งส่วนงานบริการด้านทรัพยากรสารสนเทศ และด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ เพ่ืออ านวยความสะดวก
แก่ผู้รับบริการในการเข้าถึงงานบริการของส านักวิทยบริการฯ ได้อย่างรวดเร็ว และถูกต้อง  
 ส านักวิทยบริการฯ หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือเล่มนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อผู้รับบริการทุกท่านในการเข้าถึงงาน
บริการต่าง ๆ และเกิดความประทับใจต่อส านักวิทยบริการฯ ทั้งในด้านบุคลากร สถานที่ และสิ่งอ านวยความสะดวก 
ที่มอบให้ต่อไป 
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ผู้อ านวยการส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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กำรสืบค้นทรัพยำกรสำรสนเทศ ผ่ำนระบบ OPAC  
 
หน้าจอพ้ืนฐานในการใช้งานโปรแกรม 
       เมื่อเปิดหน้าเว็บบริการสืบค้นทรัพยากรสารสนเทศ จะปรากฏหน้า “การค้นหาแบบทั่วไป” เป็นหน้าแรกซึ่งจะ
เป็นหน้าจอหลักที่ผู้ใช้บริการใช้ในการค้นหามากที่สุด และประกอบไปด้วยเมนูการเข้าถึงอ่ืน ๆ ดังต่อไปนี้ 
 

 
 
 หน้าจอระบบสืบค้นห้องสมุดอัตโนมัติ 
          1. ค้นหา             การค้นหาทรัพยากรในรูปแบบต่าง ๆ 
          2. ข้อมูลสมาชิก            เข้าไปดูหรือแก้ไขข้อมูลส่วนตัวของสมาชิก (ต้องลงทะเบียนก่อน) 
          3. ยืมต่อ                 สมาชิกเข้าสู่ระบบเพื่อยืมต่อทรัพยากร 
          4. สถิติ             เข้าไปยังหน้าแสดงข้อมูลสถิติต่าง ๆ ส าหรับการใช้งานระบบ OPAC 
          5. รายงาน        เข้าไปยังหน้าแสดงรายงานต่าง ๆ ของระบบ 
          6. ช่วยเหลือ       เข้าไปยังหน้าจอช่วยเหลือ 
          7. คู่มือ                ดูคู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งาน 
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หน้าจอหลักการค้นหา 
 

 
 
เงื่อนไขส าหรับจ ากัดผลการค้นหามีให้เลือก ดังนี้ 
 

ประเภทวัสดุ เลือกประเภทของสื่อ ประเทศ เลือกสื่อตามประเทศที่พิมพ์ 
ห้องสมุด ห้องสมุดท่ีจัดเก็บ

ทรัพยากร 
ภาษา ระบุภาษาทีต่้องการ 

ที่ตั้ง ทรัพยากรอยู่ชั้นใด Collection เลือกกลุ่มประเภททรัพยากร 
ป ี ปี พศ.ที่ท่านต้องการ ลักษณะเนื้อหา ระบุประเภทของเนื้อหา 
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การเลือกประเภทการสืบค้น ในรูปแบบประเภทการสืบค้น 
 

 
 
กำรสืบค้นกำรค้นหำแบบท่ัวไป 
1. ขั้นตอนการค้นหา มีดังนี้ 

1. ป้อนค าคน้ในช่อง “ค้นหา” 
2. คลิก “ค้นหา” ระบบจะด าเนินการสืบค้นทรัพยากร 
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2. ระบบจะแสดงผลการค้นหา จากนั้นคลิกท่ีชื่อเรื่องเล่มที่ต้องการ 
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3. ระบบจะแสดงรายละเอียดข้อมูลบรรณานุกรมจากการค้นหา 
 

 
 
 
ข้อมูลที่แสดงจะประกอบด้วย    

1. บาร์โค้ดหนังสือ                    4. ห้องสมุดท่ีจัดเก็บทรัพยากร 
2. เลขหมู่หนังสือ                     5. สถานที่จัดเก็บ 
3. ประเภททรัพยากร                6. สถานะของทรัพยากร 
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กำรสืบค้นกำรค้นหำขั้นสูง 
 

 
 
 
 
1. ป้อนค าค้นในช่อง “ค้นหา” 
   ป้อนค าค้นในช่อง “ค้นหา” โดยสามารถจ ากัดเขตข้อมูลด้วยตัวเลือกต่าง ๆ เช่น ค้นด้วยชื่อเรื่อง (Title)  ชื่อผู้แต่ง
(Author) ฯลฯ 

การป้อนค าค้นมากกว่า 1 ค า พร้อมด้วยตัวเชื่อม และเครื่องหมาย 
o และ โปรแกรมจะแสดงรายการที่มีค าค้นภายในและอยู่ในเขตข้อมูล เดียวกัน 
o หรือ โปรแกรมจะแสดงรายการที่มีค าค้นตัวใดตัวหนึ่งหรือท้ังคู่ 
o ไม่ใช่ โปรแกรมจะแสดงรายการที่มีค าค้นตัวอ่ืน ๆ  
หมายเหตุ ใช้ส าหรับการสืบค้นประเภทค าส าคัญ (Keyword) เท่านั้น 

2. คลิก                ระบบจะด าเนินการสืบค้นทรัพยากร 
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            ข้อมูลที่แสดงจะประกอบด้วย    
   1. ค าคน้หาที่ผู้ใช้ต้องการสืบค้น                5. ชื่อเรื่อง                                               

2. จ านวนทรัพยากรที่พบ                        6. ชื่อผู้แต่ง                         
3. รูปภาพปก (ในกรณีท่ีมีรูป)                   7. เลขหมวดหมู่หนังสือ 
4. ประเภทวัสดุที่พบ                              8. ปีพิมพ์                            
          

        สามารถดูรายละเอียดทางบรรณานุกรมของรายการได้ โดยการคลิก 
 จากนั้น ระบบจะแสดงรายละเอียดทางบรรณานุกรมของรายการนั้น ๆ ดังรูป 
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3. ระบบจะแสดงรายละเอียดข้อมูลบรรณานุกรมจากการค้นหา 
  

 
 
กำรสืบค้น กำรค้นหำจำกหลำยแหล่งข้อมูล 
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1. ป้อนค าค้นในช่อง “ค้นหา” 
   ป้อนค าค้นในช่อง “ค้นหา” โดยสามารถจ ากัดเขตข้อมูลด้วยตัวเลือกต่าง ๆ เช่น ค้นด้วยชื่อเรื่อง(Title)  ชื่อผู้แต่ง
(Author) ฯลฯ 

การป้อนค าค้นมากกว่า 1 ค า พร้อมด้วยตัวเชื่อม และเครื่องหมาย 
o และ โปรแกรมจะแสดงรายการที่มีค าค้นภายในและอยู่ในเขตข้อมูล เดียวกัน 
o หรือ โปรแกรมจะแสดงรายการที่มีค าค้นตัวใดตัวหนึ่งหรือท้ังคู่ 
o ไม่ใช่ โปรแกรมจะแสดงรายการที่มีค าค้นตัวอ่ืน ๆ  
o ไม่ใช้งาน โปรแกรมจะไม่แสดงรายการค าค้น  
หมายเหตุ ใช้ส าหรับการสืบค้นประเภทค าส าคัญ (Keyword) เท่านั้น 

2. คลิก                ระบบจะด าเนินการสืบค้นทรัพยากร 
 
 
การสืบค้น การค้นหาฐานข้อมูลสหบรรณานุกรม 
1. ป้อนค าค้นในช่อง “ค้นหา” 
2. คลิก                   ระบบจะด าเนินการสืบค้นทรัพยากร 
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2. ระบบจะแสดงรายละเอียดข้อมูลบรรณานุกรมจากการค้นหา 
 

 
 
 

ข้อมูลสมำชิก 
      คลิกท่ี “ข้อมูลสมาชิก” ระบบจะด าเนินการสืบค้นทรัพยากร 
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            1. จากนั้นให้ผู้ใช้ ใส่ชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านเล่นอินเตอร์เน็ตของมหาวิทยาลัย 
            2. คลิก                     ระบบจะด าเนินการ 
 
ระบบจะแสดงข้อมูลของสมาชิก 
 

 
 
3. ยืมต่อ     

คลิกท่ี “ยืมต่อ” ระบบจะด าเนินการ 
 

 
  
             
จากนั้น   1. ให้ผู้ใช้ ใส่ NSRU Account  
            2. คลิก                ระบบจะด าเนินการ 
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        เลือกเล่มที่ต้องการยืมต่อ  จากนั้น คลิกท่ี  
 

 
 
**** ทรัพยากรที่จะยืมต่อส าเร็จ จะต้องไม่เกินวันที่ก าหนดคืนและจ านวนครั้งการยืมต่อไม่เกิน 1 ครั้ง 
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ระบบแสดงวันที่ก าหนดคืนหลังจากยืมต่อเรียบร้อยแล้ว และจ านวนครั้งการยืมต่อจะเปลี่ยนเป็นเลข 1 
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วิธีกำรเข้ำใช้บริกำร ประตูทำงเข้ำอัตโนมัติ 
 

 
 

ผู้เข้าใช้บริการต้องตรวจวัดอุณหภูมิและท าความสะอาดมือด้วยแอลกฮอล์ก่อนเข้าใช้บริการทุกครั้ง และสวมหน้า
กาผ้าหรือหน้ากากอนามัยตลอดเวลาที่ใช้บริการศูนย์วิทยบริการ 
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กำรใช้บัตรนักศึกษำ หรือ บัตรประจ ำตัวบุคลำกร (กรณีเป็นสมำชิก) 
1. วางบัตรบนแท่นสแกน ของประตูทางเข้า 
 

 
 
2. ระบบจะอ่านข้อมูลบัตรเมื่อเสร็จสิ้น ประตูจะส่งเสียง “ต๊ีด” ให้เก็บบัตร ประตูจะเปิดออก ให้ผู้เข้าใช้บริการเดินผ่าน 
เข้ามาได้ 
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ใช้ smart phone (กรณีสมำชิกลืมน ำบัตรมำ) 
 

 
 
1. ใช้ smart phone สแกน QR code เพ่ีอเข้าสู่ Website สร้าง QR code 
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2. จากนั้นเข้าสู่ระบบด้วย NSRU Account เพ่ือสร้าง QR code 
 

 
 
 
3. ระบบจะสร้าง QR code ขึ้นมา จากนั้นให้ save ลง smart phone 
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4. เปิด QR code จากคลังภาพส่วนตัววางทาบบนแท่นเครื่องสแกนของประตูทางเข้า  
 

 
 
5. ระบบจะอ่าน QR code เมื่อเสร็จสิ้นประตูจะส่งเสียง “ต๊ีด” ให้เก็บ smart phone  ประตูจะเปิดออก ให้ผู้เข้าใช้
บริการเดินผ่านเข้ามาได้ 
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ใช้บัตรประจ ำตัวประชำชน (กรณีไม่ได้เป็นสมำชิก หรีอ เป็นบุคคลภำยนอก) 
 
1. แสดงบัตรประจ าตัวประชาชน ต่อเจ้าหน้าที่ 
 

 
 
2. เจ้าหน้าที่จะท าการ บันทึกข้อมูลบัตรประชาชนโดยใช้เครื่องอ่านบัตร 
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3. เจ้าหน้าที่จะเปิดประตู ให้ผู้เข้าใช้บริการเดินผ่านเข้าไปได้ 
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งำนบริกำรยืม-คืนทรัพยำกรสำรสนเทศ 
 
กำรยืมทรัพยำกรสำรสนเทศ 

1. ยืมผ่านเคาน์เตอร์ 
    1.1 ผู้ใช้บริการเขียนชื่อในใบก าหนดส่งและกดบัตรคิวหมายเลข 1 งานบริการยืม รอรับบริการ 
 

 
 

    1.2 เจ้าหน้าที่เรียกคิว 
    1.3 เจ้าหน้าที่สแกนบัตรนักศึกษาและสแกนบาร์โค้ดทรัพยากรสารสนเทศท่ียืมเข้าระบบ ALIST 
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  1.4  เจ้าหน้าที่ประทับตราวันก าหนดการส่งคืนหนังสือต่อจากชื่อผู้ยืม 
 

 
 

     1.5 ผู้ใช้บริการตรวจวันก าหนดส่งคืนครั้งถัดไปและได้รับหนังสือครบตามที่ต้องการยืม       
             
   

2. ยืมระหว่างสาขา 
    2.1 นักศึกษาแจ้งข้อมูลทรัพยากรสารสนเทศท่ีต้องการยืมและกรอกแบบฟอร์มการยืมทรัพยากรสารสนเทศ

ระหว่างสาขา 
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     2.2 รอเจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลผ่านระบบ OPAC พร้อมทั้งแจ้งผู้ใช้บริการมารับในวันถัดไป ในวัน – เวลา
ราชการ 
 

 
 
     2.3 เมื่อผู้ใช้บริการมารับหนังสือ ท าตามขั้นตอน ข้อ 1 ยืมผ่านเคาน์เตอร์ 
 
กำรคืนทรัพยำกรสำรสนเทศ 

1. ผู้ใช้บริการกดรับบัตรคิวหมายเลข 2 (งานบริการคืน ขอใช้บริการ) 
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2. ผู้ใช้บริการน าทรัพยากรสารสนเทศมาส่งคืน  
 

 
 

3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายการคืนหนังสือผ่านระบบ ALIST  
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4. เจ้าหน้าประทับวันที่รับคืนหนังสือ 
 

 
 
กำรช ำระค่ำปรับเกินก ำหนดส่ง  

1. ผู้ใช้บริการกดรับบัตรคิว หมายเลข 3 งานอ่ืน ๆ (ขอใช้บริการ) 
 

 
 

2.  ผู้ใช้บริการแจ้งความประสงค์ช าระค่าปรับเกินก าหนดส่ง  
3. เจ้าหน้าที่แจ้งจ านวนเงินค่าปรับที่ค้างช าระต่อผู้ใช้บริการ 
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4.  ผู้ใช้บริการตรวจสอบความถูกต้องของใบเสร็จรับเงิน 

 

 
 

กำรช ำระค่ำปรับกรณีผู้ใช้บริกำรขอส ำเร็จกำรศึกษำ 
1. ผู้ใช้บริการกดรับบัตรคิว หมายเลข 3 งานอ่ืน ๆ (ขอใช้บริการ) 
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2. ผู้ใช้บริการแจ้งความประสงค์ขอตรวจสอบรายการค้างช าระค่าปรับกับศูนย์วิทยบริการ 
3. สแกนบาร์โค้ดผู้ขอส าเร็จการศึกษาเพ่ือตรวจสอบข้อมูลจากระบบ ALIST 

 

 
 

4. ลงชื่อรับรองและประทับตรา ARITC ของศูนย์วิทยบริการ เพ่ือให้ผู้ใช้บริการด าเนินการในขั้นตอนต่อไป 
 
 

                      

แบบค าร้องขอส าเร็จการศึกษาหลงัลงช่ือ แบบค าร้องขอส าเร็จการศึกษาก่อนลงช่ือ 
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บริกำรยืมหนังสือผ่ำนระบบออนไลน์  Book to Go (B2G) 
 

ผู้ใช้บริการสามารถท าการจองทรัพยากรสารสนเทศได้ เป็นการสร้างความสะดวกและรวดเร็วให้กับผู้ใช้บริการที่
เป็น อาจารย์ นักศึกษา บุคลากรภายในหน่วยงาน 
 
จองผ่ำนระบบ NSRU OPAC   

ขั้นตอนการใช้บริการ Book to Go (B2G) มีดังนี้  
1. ผู้ใช้บริการสามารถใส่ค าค้นที่ต้องการ จากนั้นเลือก ค้นหา 

 

 
  

1 

2 



  

 

32 

2. หน้าจอจะแสดงผลการค้นหาทรัพยากรสารสนเทศ  จากนั้นเลือกรายการที่ต้องการ เพ่ือให้แสดงรายการข้อมูล
บรรณานุกรมของเล่มนั้น 
 

 
 
3.  เลือกเล่มท่ีต้องการ พร้อมกดจองทรัพยากรสารสนเทศ 
 

 
  

1 

2 
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4. ผู้ใช้บริการใส่ NSRU Account ของมหาลัยวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ เพื่อยืนยันการจอง 
 

 
  

1 
2 
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5. ข้อมูลของผู้ใช้บริการที่กดจองทรัพยากรสารสนเทศจะเข้าในระบบ จากนั้นเจ้าหน้าที่ผู้ให้บริการจะท าการหาทรัพยากร
สารสนเทศเตรียมไว้ให้ผู้ใช้บริการโดยจะมี e-mail แจ้งข้อมูลรายละเอียดสถานที่รับ และวันที่รับทรัพยากรสารสนเทศที่
จองไปยังผู้ใช้บริการ 
 

 
 
6. การรับหนังสือเมื่อท่านจองหนังสือส าเร็จ ท่านสามารถมารับหนังสือ ได้ในวันถัดไป และการติดต่อขอรับหนังสือ ให้
ผู้ใช้บริการเตรียมบัตรนักศึกษา หรือบัตรประชาชนมาติดต่อเจ้าหน้าที่ 
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จองผ่ำนแอปพลิเคชั่น ALIST OPAC  
ขั้นตอนการใช้บริการ Book to Go (B2G) มีดังนี้  
1.   ผู้ใช้บริการเลือก Search  

 
 
2. เมื่อผู้ใช้บริการเลือกทรัพยากรที่ต้องการยืมได้แล้ว ให้ท าการกดจองทรัพยากรที่ต้องการยืมได้จากระบบ  
 

 
3. ข้อมูลของผู้ใช้บริการที่กดจองทรัพยากรสารสนเทศจะเข้าในระบบ จากนั้นเจ้าหน้าที่ผู้ให้บริการจะท าการหาทรัพยากร
สารสนเทศเตรียมไว้ให้ผู้ใช้บริการโดยจะมี e-Mail แจ้งข้อมูลรายละเอียดสถานที่รับ และวันที่รับทรัพยากรสารสนเทศที่
จองไปยังผู้ใช้บริการ 
 



  

 

36 

 
 
4. ผู้ใช้บริการสามารถทรัพยากรสารสนเทศท่ีจองไว้ ได้ที่เคาน์เตอร์ให้บริการ ยืม-คืน ทรัพยากรสารสนเทศ 
ศูนย์วิทยบริการ อาคารบรรณราชนครินทร์ (อาคาร 12 ชั้น 1) 
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กำรให้บริกำรเครือ่งยืมหนังสืออัตโนมัติ 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
                  

 
 
ขั้นตอนและวิธีการยืมด้วยตนเองมีดังนี้ 

 
1. กดปุ่ม                        ที่หน้าจอเครื่องยืมหนังสืออัตโนมัติ 
 

 
  

ยืมหนังสือ 
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2. สแกนบาร์โค้ดบัตรประจ าตัวของผู้ใช้บริการ บริเวณจุดอ่านบาร์โค้ดของเครื่องยืมหนังสืออัตโนมัติ 
 

 
 

3. ใส่รหัสผ่านที่หน้าจอเครื่องยืมหนังสืออัตโนมัติ ซึ่งเป็นรหัสเดียวกับท่ีใช้ Log in เข้าใช้อินเทอร์เน็ตของมหาวิทยาลัย 
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4. ข้อมูลผู้ใช้บริการจะแสดงที่หน้าจอเครื่องยืมหนังสืออัตโนมัติ 
 

 
 
5. เปิดหน้าหนังสือที่มีบาร์โค้ด และสแกนบาร์โค้ดหนังสือที่ต้องการยืมบริเวณจุดอ่านบาร์โค้ดของเครื่องยืมหนังสือ
อัตโนมัติ 
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6. วางสันหนังสือชิดตัวเครื่องยืมอัตโนมัติ แล้วเลื่อนหนังสือซ้าย-ขวาไปมา 
 

 
 

7. รายชื่อหนังสือที่ยืมจะปรากฏขึ้นบนจอของเครื่องยืมอัตโนมัติ 
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7. กดปุ่ม                                         เครื่องจะพิมพ์ใบบันทึกรายการยืมให้โดยอัตโนมัติ โดยใบรายการดังกล่าวจะ
บอกถึง ชื่อหนังสือ วันเวลาที่ยืม และวันก าหนดคืนหนังสือ 
 

 
 
  

พิมพ์ใบบันทึกรำยกำร 
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กำรให้บริกำรเครือ่งคืนหนังสืออัตโนมตัิ (Book Drop) 
 

 
 

มีข้ันตอนและวิธีการคืนด้วยตนเอง ดังนี้ 
 
1. กดปุ่ม                        ที่หน้าจอเครื่องคืนหนังสืออัตโนมัติ 
 
2. ประตูเครื่องรับคืนหนังสืออัตโนมัติจะเปิดให้ผู้ใช้บริการคืนหนังสือท่ีละ 1 เล่ม 
 

คืนหนังสือ 
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 3. วางหนังสือในช่องรับคืนหนังสือ แล้วสายพานเครื่องรับคืนหนังสืออัตโนมัติจะท าการล าเลียงหนังสือเข้าไปด้านใน
เครื่องเพ่ือท าการตรวจสอบ 
 

 
 

4. หลังจากคืนหนังสือส าเร็จ จะปรากฏรายชื่อหนังสือที่คืนที่หน้าจอเครื่องคืนหนังสืออัตโนมัติ 
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5. ถ้าต้องการคืนหนังสือต่อให้กดปุ่ม        และท าตามข้ันตอนข้อที่ 1 ถึง 3 อีกครั้ง 
 

 
 
 
  

คืนหนังสือ 
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6. เมื่อคืนหนังสือครบตามจ านวนที่ต้องการแล้วให้กดปุ่ม                เพ่ือรับใบบันทึกรายการคืนหนังสือ 
 

 
 

 
 

7. กดปุ่ม                             เป็นอันเสร็จสิ้นการคืนหนังสือด้วยเครื่องคืนหนังสืออัตโนมัติ 
  

พิมพ์ 

กลับหน้ำหลัก 
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ระบบกำรสืบค้นดรรชนีวำรสำรออนไลน์ ของศูนย์วิทยบริกำร 
 

ขั้นตอนการค้นหาดรรชนีวารสาร 
     
        ผู้ใช้บริการสามารถค้นหาดรรชนีวารสาร ด้วยชื่อเรื่องผ่านระบบ OPAC ดังนี้ 

1. หน้าจอการค้นหาดรรชนีวารสาร ด้วยชื่อเรื่อง 
 

 
 
2. หน้าจอสืบค้นจะปรากฏรายชื่อดรรชนีวารสาร จากนั้นให้ท าการคลิกรายการที่ต้องการ 

 

 
 

1.1 ป้อน “ชื่อเรื่อง” ในค ำค้น 
.1  

21. เลือก Collection “ดรรชนีวำรสำร”
“ดรรชนีวารสาร” 

.1  

.31 เลือกประเภทวัสดุ “บทควำม”
“ดรรชนีวารสาร” 

.1  

41.  คลิก “ค้นหำ ”ระบบจะด ำเนินกำรสืบค้นทรัพยำกร  
.1  
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3. หน้าจอสืบค้นจะปรากฏบทความที่ต้องการ ให้คลิกลิงก์เชื่อมโยง 
 

 
 
4. หน้าจอสืบค้นจะปรากฏบทความในรูปแบบเอกสารฉบับเต็มรูป (Full text) 
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กำรสืบค้นกฤตภำค 
 
ผู้ใช้บริการสามารถสืบค้นหากฤตภาค ด้วยชื่อเรื่องผ่านระบบ NSRU OPAC ได้ดังนี้ 

1. หน้าจอการสืบค้นหากฤตภาค ด้วยชื่อเรื่อง ตามข้ันตอน ดังภาพที่ 1 
 

 
ภาพที่ 1 หน้าจอการสืบค้นหากฤตภาค ด้วยชื่อเรื่อง 

 
2. หน้าจอสืบค้นจะปรากฏรายชื่อกฤตภาค จากนั้นให้ท าการคลิกรายการที่ต้องการ  ตามขั้นตอน 

 ดังภาพที่ 2 
 

 
ภาพที่ 2 หน้าจอสืบค้นจะปรากฏรายชื่อกฤตภาค 
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3 .หน้าจอสืบค้นจะปรากฏบทความที่ต้องการ ให้คลิกที่ ลิงก์เชื่อโยง ตามขั้นตอน ดังภาพที่ 3 
 

 
ภาพที่ 3 หน้าจอสืบค้นจะปรากฏบทความ 

 
4. หน้าจอสืบค้นจะปรากฏ บทความในรูปแบบเอกสารฉบับเต็มรูป (Full text) 

 
ภาพที่ 4 บทความในรูปแบบเอกสารฉบับเต็มรูป (Full text) 

 
 ผู้ใช้บริการสามารถคลิกดูบทความ ดาวน์โหลด หรือ พิมพ์ในรูปแบบ .pdf ได้ด้วยตนเองและถ้าต้องการเข้าใช้
งานกฤตภาพออนไลน์จากที่บ้านสามารถดาวน์โหลดโปรแกรม NSRU VPN ได้ที่bit.ly/2P4gw05  
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กำรเข้ำใช้งำน ThaiLIS Digital Collection (TDC) 
 
ขั้นตอนการสืบค้นฐานข้อมูล Thai Digital Collection (TDC) 

1. เข้าเว็บเบราเซอร์ และไปที่ https://tdc.thailis.or.th/tdc/index.php  
2. หรือเข้าผ่านเว็บไซต์ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ไปที่  
https://aritc.nsru.ac.th/index_library.php 

 
1. การเข้าเว็บไซต์ ThaiLIS :  https://tdc.thailis.or.th/tdc/index.php 
 

 
 
2. การเข้าใช้ฐานข้อมูล TDC ผ่านเว็บไซต์ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
https://aritc.nsru.ac.th/index_library.php 
 

 
  

คลิกThaiLis 

มหำวิทยำลัยรำชภัฏนครสวรรค ์
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วิธีกำรสืบค้น ThaiLIS มี 4 วิธี ดังนี้ 
1. การสืบค้นแบบด่วน เป็นการสืบค้นที่สามารถพิมพ์ค าค้นได้ทันที โดยไม่มีขอบเขตและเงื่อนไขใด ๆ ให้เลือก  

ผลการสืบค้นที่ได้จะกว้างมาก ๆ 
2. Basic Search (การสืบค้นอย่างง่าย) คือการสืบค้นที่สามารถสืบค้นเอกสารได้จากหน้าหลักโดยระบุค าค้น  

และสามารถสืบค้นได้ทันที 
3. Advanced Search (การสืบค้นข้ันสูง) คือการสืบค้นเฉพาะเจาะจง ซึ่งสามารถเลือกสืบค้นค าหลายค าจาก

หลายเขตข้อมูลได้ โดยสามารถสืบค้นได้ตามชื่อเรื่อง ผู้สร้างผลงาน หัวเรื่อง บทคัดย่อ ผู้ร่วมสร้างผลงาน ระดับการศึกษา 
สาขาวิชา และมหาวิทยาลัย/สถาบัน 

4. Browse เป็นการสืบค้นหรือการเรียกดูรายการแบบไล่เรียง โดยจะเรียงตามตัวอักษร สืบค้นได้จากตาม 
หัวเรื่อง ชื่อเรื่อง ผู้สร้างผลงาน ช่วงเวลา และภาษา เป็นต้น 

 

 
 

 
1. กำรสืบค้นแบบด่วน 

 
1. การสืบค้นแบบด่วน สามารถท าได้โดยพิมพ์ค าค้น และคลิก Submit 
 

 
  

1 

4 

พิมพ์ค ำค้น 
คลิก Submit 
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2. Basic Search กำรสืบค้นอย่ำงง่ำย 
 

 
 

3. Advanced Search (กำรสืบค้นขั้นสูง) 
 

 
 
 
หมายเลข 1 พิมพ์ค าค้น                      หมายเลข 2 เลือกเขตข้อมูล 
หมายเลข 3 เลือกมหาวิทยาลัย/สถาบัน   หมายเลข 4 เลือกชนิดเอกสาร 
หมายเลข 5 เพิ่ม/ลบ เงื่อนไขการสืบค้น   หมายเลข 6 จ ากัดปีของเอกสาร 
หมายเลข 7 จ ากัดภาษาของเอกสาร       หมายเลข 8 เรียงล าดับการแสดงผล 
  

 

 
 

 

 

 

1 . ใส่ค ำค้นหำ 
2 . เลือกเขตของข้อมูล 

4 . เลือกชนิดของเอกสำร 

5 . คลิกปุ่มค้นหำ 

3 . เลือกมหำวิทยำลยั /สถำบัน  

1 

5 

8 
7 

6 

4 

2 

3 
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4. กำรสืบค้นแบบไล่เรียง (Browse) 
 

 
 
การสืบค้นแบบไล่เรียง (Browse) มี 7 รูปแบบ ดังนี้ 

รูปแบบที่ 1 การสืบค้นแบบไล่เรียง (Browse) 
รูปแบบที่ 2 การสืบค้นแบบไล่เรียงจากชนิดเอกสาร (Browse By Document type) 
รูปแบบที่ 3 การสืบค้นแบบไล่เรียงจากหน่วยงาน/สถาบัน (Browse By Institute) 
รูปแบบที่ 4 การสืบค้นแบบไล่เรียงจากผู้สร้างผลงาน (Browse By Creator) 
รูปแบบที่ 5 การสืบค้นแบบไล่เรียงจากผู้ร่วมสร้างสรรค์ผลงาน (Browse By Contributor) 
รูปแบบที่ 6 การสืบค้นแบบไล่เรียงจากหัวเรื่อง (Browse By Subject) 
รูปแบบที่ 7 การสืบค้นแบบไล่เรียงจากสาขา/วิขา (Browse Thesis Descipline) 
 

4.1 Browse การเรียกดูรายการแบบไล่เรียง 
 

 
 
รูปแบบการสืบค้นแบบไล่เรียง (Browse) สืบค้นโดยเลือกตัวอักษร A-Z, ก ฮ หรือพิมพ์ค าค้นที่ต้องการสืบค้น 
เพ่ือแสดงรายการ ดังนี้ 

หมายเลข 1 สืบค้นจากหัวเรื่อง   หมายเลข 2 สืบค้นจากชื่อเรื่อง 
หมายเลข 3 สืบค้นจากผู้สร้างสรรค์ผลงาน  หมายเลข 4 สืบค้นจากผู้ร่วมสร้างสรรค์ผลงาน 
หมายเลข 5 สืบค้นจากรายการตามเงื่อนไข 

 
  

1 2 3 

4 5 



  

 

54 

เทคนิคในกำรสืบค้น ThaiLIS Digital Collection (TDC) 
1. การใช้ค าหลัก (Keyword) คือ การใช้ค าท่ีมีความหมายโดยตรงกับเอกสารที่ต้องการค้นหา 
2. การใช้ค าท่ีใกล้เคียง คือ การใช้ค าท่ีมีความหมายเกี่ยวข้องกับเอกสารที่ต้องการค้นหา 
3. หลีกเลี่ยงภาษาพูด คือ การหลีกเลี่ยงการใช้ภาษาพูดในการค้นหาเพราะต้องใช้ค าที่เป็นภาษาเขียน หรือภาษา 

ทางราชการเท่านั้น 
4. บีบประเด็นให้แคบลง คือ ไม่ใช้ค าค้นที่มีความยาวมากจนเกินไป 
5. หลีกเลี่ยงการใช้ตัวเลข คือ ไม่ควรใช้ตัวเลขในการค้นหาเอกสารเพราะในเอกสารแต่ละเอกสารอาจมีตัวเลขซ้ า

กันจ านวนมาก 
6. ใช้เครื่องหมายบวกและลบช่วย (+ / -) เครื่องหมาย + หมายถึง การระบุให้ผลลัพธ์ของการค้นหาต้องมีค านั้น

ปรากฎ เครื่องหมาย - หมายถึง เป็นการระบุให้ผลลัพธ์ของกาค้นหาต้องไม่ปรากฎค านั้น   
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กำรเสนอทรัพยำกรสำรสนเทศใหม่ 
 

การเสนอรายชื่อหนังสือผ่านช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ ที่ไม่จ าเป็นต้องเดิน Walk-in เข้ามาที่หอสมุด อีกทั้งยัง
สามารถเสนอได้ทุกที่ทุกเวลาผ่านอุปกรณ์สื่อสารอิเล็กทรอนิกส์ส่วนบุคคลได้ไม่จ ากัด ด้วยแบบฟอร์มออนไลน์ Google ที่
ใช้งานได้ง่าย ไม่ซับซ้อน ผู้ใช้บริการสามารถกรอกรายละเอียดต่าง  ๆ ของหนังสือที่ต้องการได้โดยสแกน QR code 
จากนั้นบรรณารักษ์จะท าการคัดเลือกและจัดหารายการหนังสือที่ท่านเสนอมาจากแหล่งจัดจ าหน่ายต่าง  ๆ  
ตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนด โดยมีขั้นตอนการใช้งานดังนี้ 

1. ผู้ใช้บริการสามารถเข้าถึงแบบฟอร์มออนไลน์ ได้โดยการสแกน QR Code  
                  หรือ URL: https://forms.gle/1XTvECUj8urD8Pri8 
 

 
 
2. กรอกรายละเอียดลงในแบบฟอร์ม ประกอบไปด้วย  
     2.1 ข้อมูลผู้เสนอทรัพยากรฯ  
     2.2 ข้อมูลของทรัพยากรสารสนเทศที่ต้องการเสนอ ดังภาพ 
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3. เมื่อบรรณารักษ์ได้รับรายการเสนอทรัพยากรสารสนเทศ จะพิจารณาจัดซื้อตามเกณฑ์ที่ก าหนด  
4. รายการผ่านการพิจารณาแล้วบรรณารักษ์จะจัดหาแหล่งจ าหน่ายและท าการสั่งซื้อกับตัวแทนจ าหน่าย 
5. ด าเนินตามระเบียบพัสดุเพ่ือจัดซื้อ  
6. เมื่อบรรณารักษ์ได้รับทรัพยากรสารสนเทศและท าการตรวจรับแล้วจะน าไปด าเนินการทางเทคนิค 
7. น าขึ้นชั้นบริการ 
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บริกำรยืมระหว่ำงห้องสมุด Inter Library Loan (ILL) 
 
วิธีกำรใช้บริกำรยืมระหว่ำงห้องสมุด Inter Library Loan (ILL)  มีขั้นตอน ดังนี้ 

1. การลงทะเบียนสมัครสมาชิก (Register) เริ่มต้นเข้าสู่เว็บไซต์ http://uc.thailis.or.th/main/index.aspx  
จะปรากฏหน้าจอ ดังภาพที่ 1 จากนั้นคลิกปุ่ม    
 
 
 
 
 
จากนั้นท าการกรอกข้อมูลสมาชิกเม่ือกรอกเสร็จให้คลิกปุ่ม    ระบบจะท าการส่งเมล์ไปยังอีเมลที่ระบุเพ่ือให้ผู้ใช้
ยืนยันการลงทะเบียน ดังภาพที่ 2 
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2. การเข้าสู่ระบบฐานข้อมูล UC-TAL 
ด้านขวาบนของเว็บไซต์ให้คลิกปุ่ม ระบบจะน าไปยังหน้าเข้าสู่ระบบ ดังภาพที่ 3 

จากนั้นให้ใส่อีเมล์และรหัสผ่านที่สมัครไว้ แล้วเลือกห้องสมุดที่ท่านสังกัดจากนั้นคลิกปุ่ม   
หมายเหตุ: หากห้องสมุดท าข้อตกลงร่วมในการให้บริการระหว่างห้องสมุด ชื่อห้องสมุดในช่องเลือกห้องสมุดที่สังกัดจะมี 
สีน้ าเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. ระบุค าค้นในช่องสืบค้นทรัพยากรสารสนเทศท่ีต้องการ ดังภาพที่ 4 จากนั้นคลิกปุ่ม   
 
 
 
 

 
3. ระบบปรากฏหน้าจอแสดงผลการสืบค้น ดังภาพที่ 5 จากนั้นเลือกรายการที่ต้องการยืม 
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คลิกเลือกรายการท่ีตอ้งการยมื 
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4. เริ่มท าการขอยืมทรัพยากรสารสนเทศระหว่างห้องสมุด โดยด าเนินการตามข้ันตอนที่ 1 – 5  
ขั้นตอนที่ 1 คลิกปุ่ม  ดังภาพที่ 6 ซึ่งระบบจะเข้าสู่หน้าแบบฟอร์มขอใช้บริการยืมระหว่าง

ห้องสมุด 
ขั้นตอนที่ 2 ระบุวัน เดือน ปี ที่ต้องการใช้ ดังภาพที่ 7 
ขั้นตอนที่ 3 ระบุห้องสมุดที่ต้องการยืม 
ขั้นตอนที่ 4 ระบุค่าด าเนินการสูงสุดที่สามารถจ่ายได้ 
ขั้นตอนที่ 5 คลิกปุ่ม เพ่ือยืนยันการด าเนินการ 
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กำรใช้งำนระบบสบืค้นรำยกำรสหบรรณำนุกรม  
ห้องสมุดสถำบันอดุมศึกษำไทย (UCTAL) 

 
            UCTAL หรือ Union Catalog Of Thai Academic Libraries มีชื่อภาษาไทยอย่างเป็นทางการ คือ สหบรรณานุกรม 
ห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษาไทย ซึ่งเกิดจากความร่วมมือของห้องสมุดวิทยาลัยต่าง ๆ ในประเทศไทยเพ่ือรวบรวมรายการ
บรรณานุกรมทรัพยากรสารสนเทศห้องสมุดมหาวิทยาลัยของรัฐและเอกชน รวมไปถึงมหาวิทยาลัยราชภัฎ มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคล โดยในอนาคตมีแนวโน้มจะรวมห้องสมุดประชาชน ห้องสมุดโรงเรียนเข้าไปด้วย โดยมีวัตถุประสงค์
เพ่ือที่จะพัฒนาฐานข้อมูลสหบรรณานุกรมส าหรับห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษาของประเทศไทย เพ่ือช่วยสนับสนุนการ
ด าเนินงานเกี่ยวกับเลขมาตรฐานสากลของหนังสือ (ISBN) การจัดท ารายการสิ่งพิมพ์ การจัดการระเบียนบรรณานุกรม 
การควบคุมระเบียนรายการ ลดความซ้ าซ้อนในการจัดท ารายการบรรณานุกรม และใช้ประโยชน์ในการยืมระหว่าง
ห้องสมุดของสถาบันอุดมศึกษา รองรับการใช้ทรัพยากรร่วมกัน ผ่านระบบการยืมระหว่างห้องสมุดตามแผนงานในอนาคต 
รวมทั้งอ านวยความสะดวกต่อผู้ใช้บริการ ทั้งนักศึกษา อาจารย์และนักวิชาการในการค้นหาหนังสือที่ต้องการโดยที่ไม่ต้อง
เข้าเว็บไซต์ของแต่ละมหาวิทยาลัย  
            ทั้งนี้ นักศึกษา อาจารย์ และบุคลากรของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ สามารถสืบค้นฐานข้อมูลสหบรรณา
นุกรมของห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษาไทย (UCTAL) ได้ 2 ช่องทางดังนี้ 

1. เข้าใช้ UCTAL ผ่านทางเว็บเพจส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  
 https://aritc.nsru.ac.th/index_library.php แล้วเลือก UCTAL Icon ภาพที่ 1 

 
 

ภาพที ่1 เข้าใช้ UCTAL ผ่านทางเว็บเพจส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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2. เข้าเว็บไซต์ UCTAL โดยตรงจากเว็บ http://uc.thailis.or.th ภาพที่ 2 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที ่2 เว็บไซต์ UCTAL แสดงหน้าหลักของระบบ 
 

กำรสืบค้นรำยกำรสหบรรณำนุกรม (UCTAL) 
 การสืบค้นรายการสหบรรณานุกรม (UCTAL) ก่อนที่เราจ าท าการสืบค้น สิ่งส าคัญคือผู้ใช้บริการจะต้องก าหนด
ค าค้น ของทรัพยากรสารสนเทศให้สอดคล้องกับความต้องการค้นหา ทั้งนี้ มีวิธีการสืบค้น แบ่งเป็น 3 รูปแบบ ได้แก่  
 1. การสืบค้นแบบง่าย (Basic Search) 
 2. การสืบค้นแบบขั้นสูง (Advanced Search) 

3. การสืบค้นแบบไล่เรียง (Browse) 
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1. กำรสืบค้นแบบง่ำย (Basic Search) 
 การสืบค้นแบบง่าย (Basic Search) เป็นรูปแบบการสืบค้นที่อ านวยความสะดวกให้ผู้ใช้เข้าถึงระเบียนได้ง่าย 
และรวดเร็ว เมื่อเข้าสู่หน้าจอหลักของการท างาน ผู้ใช้สามารถระบุค าค้น จากนั้นคลิกปุ่ม  ค้นหา เพ่ือท าการค้นหา
ระเบียนได้ (ภาพท่ี 3) 
 

 
 

ภาพที่ 3 แสดงการระบุค าค้น 
 
เมื่อคลิกปุ่มค้นหาระบบจะแสดงผลการค้น (ภาพที่ 4) 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 4 หน้าจอแสดงผลการสืบค้น  

2 

3 

1 
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จากหน้าจอแสดงผลการสืบค้นแบ่งการท างาน 3 ส่วน คือ 
 ส่วนที่ 1 (ภาพที่ 4 หมายเลข 1) ใช้ส าหรับแสดงผลการค้นหาและจัดการผลการค้น โดยผู้ใช้สามารถท าการเลือก
การค้นดังนี้  
 1) เรียงล าดับผลการค้น ได้ 6 ประเภท ดังนี้ 
  (1) ระเบียนที่พบค าค้นมากที่สุด 
  (2) ชื่อเรื่อง 
  (3) ปีที่ตีพิมพ์เรียงล าดับจากปีล่าสุด 
  (4) ปีที่ตีพิมพ์เรียงล าดับจากปีเก่าสุด 
  (5) ชื่อผู้แต่ง 
  (6) เลขเรียก 
 2) จ ากัดการแสดงจ านวนระเบียนที่หน้าจอผลการค้นได้ 6 ระดับ คือ 5, 10, 15, 20, 25, 30 ตามล าดับ 
 3) เลือกรายการผลการค้นที่ต้องการบันทึกไว้ใน My List หรือเลือกส่งออกระเบียนที่ต้องการได้ 
 ส่วนที่ 2 (ภาพที่ 4 หมายเลข 2) ใช้ส าหรับค้นหารายการเพ่ิมเติม โดยจะท าการค้นต่อจากผลการค้นที่ได้ 
(Search within results) หรอืค้นหาใหม่อีกครั้ง (New Search) ตัวอย่างการค้น เช่น เซลลูลาร์ ต้องการค้นหาเพ่ิมเติม
จากผลการค้น เลือกค้นแบบ (Search Within Results) โดยใช้ค าค้นคือ การควบคุม (ภาพที่ 5) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 5 แสดงผลการค้นหาเพ่ิมเติม 
  

ผลที่ได้จากการค้นเพ่ิมเติม จะพบว่ามี 2 ชื่อเรื่อง ดังภาพที่ 7 
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ส่วนที่ 3 (ภาพที่ 4 หมายเลข 3)  ใช้ส าหรับจ ากัดผลการค้น โดยผู้ใช้สามารถเลือกจ ากัดผลการค้นเพ่ิมเติม ได้แก่ ผู้แต่ง  
ปีที่พิมพ์ ประเภทสื่อ ตามภูมิภาค ตามชื่อห้องสมุด และภาษา 

 
2. การสืบค้นแบบขั้นสูง (Advanced Search) 
 การสืบค้นแบบขั้นสูง (Advanced Search) เป็นการสืบค้นที่เฉพาะเจาะจงมากข้ึน ผู้ใช้สามารถสืบค้นแบบบูลีน 
(Boolean Search) โดยเพิ่มค าค้นโดยใช้ Operator ได้แก่ And, Or, Not เป็นค าเชื่อมในการค้น รวมถึงการจ ากัด 
การค้นโดยใช้ตัวกรองได้แก่ ประเภททรัพยากร รายชื่อห้องสมุด ภาษา ประเทศ ปีที่เริ่มตีพิมพ์ และปีที่สิ้นสุดการตีพิมพ์ 
ทั้งนี้เพ่ือให้ได้ผลการค้นที่ตรงความต้องการมากยิ่งขึ้น ในการสืบค้นขั้นสูง (Advanced Search) สามารถท าได้ดังนี้ 
 
เข้าสู่หน้าจอหลักการท างาน คลิกท่ี สืบค้นขั้นสูง  (ภาพท่ี 6) 
 

 
 
 
 
 

ภาพที่ 6 แสดงการเข้าสู่เมนูสืบค้นขั้นสูง 
 
เมื่อเข้าสู่เมนู ปรากฏหน้าจอให้ระบุค าค้น (ภาพท่ี 7) 
 

 
 

ภาพที่ 8 แสดงตัวอย่างการสืบค้นขั้นสูง  

สืบค้นขั้นสูง 
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ปรากฏหน้าจอผลการสืบค้นที่ได้จ านวน 20 ชื่อเรื่อง (ภาพที่ 9) 
 

 
3. การสืบค้นแบบไล่เรียง Browse 
 การสืบค้นแบบ Browse เป็นรูปแบบการสืบค้นที่เอ้ือให้ผู้ใช้สมารถเรียกดูระเบียนบรรณานุกรมตามถาษา
ประเภทแหล่งที่มาเลขเรียกแบบ L.C. และเลขเรียกแบบ D.C. ได้โดยไม่ต้องพิมพ์ค าค้น (ภาพท่ี 10) 

 

 
ภาพที่ 10 แสดงหน้าจอสืบค้นแบบ Browse 
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ตัวอย่างการเรียกดูรายการระเบียนภายใต้เลขเรียกแบบ D.C. โดยคลิกที่ หมวด 000 - เบ็ตเตล็ด ได้ผลการค้นหา
จ านวน 61,584 รายการ (ภาพที่ 11) 

 

 
ภาพที่ 11 ผลการเรียกดูระเบียนที่อยู่ภายใต้เลขเรียกแบบ D.C. ในหมวด 000-เบ็ตเตล็ด 

 
กำรแสดงผลกำรค้นและกำรเชื่อมโยงรำยกำร 
 การแสดงผลการค้น 
 การแสดงผลการค้น เป็นข้อมูลที่แสดงรายละเอียดของระเบียน จากผลการค้นผู้ใช้สามารถแสดงรายการระเบียน
ได้ โดยคลิกที่ ชื่อเรื่องเพ่ือเข้าดูรายละเอียดของระเบียน (ภาพที่ 12) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 12 แสดงการเข้าดูรายละเอียดของระเบียน 
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  จะปรากฏหน้าจอแสดงรายละเอียด ซึ่งประกอบด้วย รายละเอียดบรรณานุกรม รายการห้องสมุดสมาชิกที่มี
รายการชื่อและหากห้องสมุดใด มีการเชื่องโยงข้อมูลระหว่าง APA จะปรากฏรายละเอียดรายการทรัพยากรที่มีให้บริการ 
(ภาพท่ี 13) 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 13 แสดงหน้าจอรายละเอียดระเบียน 
 
จากภาพที่ 13 สามารถเลือกแสดงรายละเอียดแบบ CARD และ MARC ได้ดังนี้ 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
  

หน้าจอแสดงรายละเอียด
แบบบัตรรายการ (CARD) 

CARD 
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การเชื่อมโยงรายการ 
 การเชื่อมโยงรายการระเบียนไปยังห้องสมุดที่มีรายการทรัพยากร จากผลการค้นผู้ใช้สามารถคลิกที่ ชื่อห้องสมุด
ที่ต้องการ (ภาพที่ 14) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 14 แสดงรายการห้องสมุดที่มีทรัพยากร 
 
 

  

MARC 

หน้าจอแสดงรายละเอียด
แบบบัตรรายการ (CARD) 
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 เมื่อเชื่อมโยงไปยัง OPAC ของมหาวิทยาลัยแม่โจ้จะปรากฏหน้าจอ แสดงรายละเอียดระเบียน (ภาพท่ี 15) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 15 แสดงรายการระเบียนที่เชื่อมโยงกลับไปยังห้องสมุดสมาชิก 
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กำรให้บริกำรสื่อโสตทัศน์และห้องคีตศิลป์ 
พื้นที่ให้บริกำร: ศูนย์วิทยบริกำร ชั้น 7 (หอสมุด)  

กำรให้บริกำร:  
1. การให้บริการ ยืม – คืน ทรัพยากรสื่อโสตทัศน์ 

 

 
 

2. การให้บริการห้องรับชมสื่อโสตทัศน์และห้องคีตศิลป์ 
(1) ห้องสื่อโสตทัศน์โฮมเธียเตอร์ มีให้บริการ 1 ห้อง ส าหรับ 15 คน ขึ้นไป และสมาชิกคนอ่ืนสามารถ

เข้าร่วมรับชมด้วยได้ 
 

 
 
(2) ห้องมัลติมีเดียกลุ่มย่อย มีให้บริการ 4 ห้อง ส าหรับ 3 คน ขึ้นไป และมีระยะเวลาใช้บริการกลุ่มละ 

2 ชั่วโมง/ครั้ง/วัน 
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(3) ห้องมัลติมีเดียรายบุคคล มีให้บริการ 4 เครื่องเล่น ส าหรับผู้ที่มาใช้บริการไม่ถึง 3 คน หรือต้องการ

รับชมแบบส่วนตัว 
 

 
 

(4) ห้องคีตศิลป์หรือห้องคาราโอเกะ มีให้บริการ 3 ห้อง ส าหรับ 3 คน ขึ้นไป และมีระยะเวลาใช้บริการ
กลุ่มละ 1 ชั่วโมง/ครั้ง/วัน 

 
  



  

 

74 

ขั้นตอนกำรเข้ำใช้บริกำร:  
1. ขั้นตอนการค้นหาทรัพยากรสื่อโสตทัศน์ 
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2. ขั้นตอนการเข้าใช้บริการ ยืม – คืน ทรัพยากรสื่อโสตทัศน์ 
(1) การยืม ให้ผู้ใช้บริการ ยื่นบัตรประจ าตัว นักศึกษา /อาจารย์ /เจ้าหน้าที่ เพ่ือใช้บริการยืมทรัพยากร

สื่อโสตทัศน์พร้อมหมายเลขซีดี ที่ต้องการให้แก่เจ้าหน้าที่ และรับทรัพยากรสื่อโสตทัศน์ และรับบัตร ฯ คืน โดย
เจ้าหน้าที่จะแจ้ง ก าหนดวันส่งคืน ซึ่งผู้ใช้บริการสามารถตรวจสอบได้จากเว็บ NSRU OPAC 

(2) การคืน ให้ผู้ใช้บริการยื่นทรัพยากรสื่อโสตทัศน์ที่ต้องการคืนแก่เจ้าหน้าที่ประจ าเคาน์เตอร์ชั้น  1 
หรือ ชั้น 7 

(3) สิทธิการยืมทรัพยากรสื่อโสตทัศน์เพ่ือกลับไปรับชมที่บ้าน ดังนี้ 
 

ประเภทสมาชิก ประเภทสื่อโสตทัศน์ 
ที่ยืมกลับไปรับชมที่บ้านได้ 

จ านวนรายการและวัน 
ทีส่ามารถยืมได้ 

1. อาจารย์ อาจารย์พิเศษ และบุลลากร ยืมได้ทุกประเภท 2 รายการ / 4 วัน 

2. นักศึกษาทุกประเภท และสมาชิกสมทบ  ยืมได้เฉพาะหมวดสารคดี – 
วิชาการ 

2 รายการ / 7 วัน 

       **กรณีคืนล่าช้า ค่าปรับเกินก าหนดส่ง จ านวนเงิน 5 บาท/วัน/รายการ 
 

3. ขั้นตอนการใช้บริการห้องรับชมสื่อโสตทัศน์และห้องคีตศิลป์ มีดังนี้ 
(1) ติดต่อขอเข้าใช้บริการกับเจ้าหน้าที่ประจ าเคาน์เตอร์บริการชั้น 7 
(2) เจ้าหน้าที่แจ้งคิวและเวลาที่สามารถเข้าใช้บริการได้ 
(3) ผู้ใช้บริการกรอกแบบฟอร์ม พร้อมยื่นบัตรประจ าตัว นักศึกษา /อาจารย์ /เจ้าหน้าที่ ให้แก่เจ้าหน้าที่

และรบัอุปกรณ์ส าหรับใช้ในห้องบริการนั้น ๆ 
(4) เมื่อเข้าใช้บริการเสร็จสิ้น คืนอุปกรณ์ และรับบัตร ฯ คืน จากเจ้าหน้าที่ ฯ 

 
4. ข้อแนะน าในการใช้บริการ 

(1) การให้บริการสื่อโสตทัศน์และห้องคีตศิลป์ เปิดให้บริการตั้งแต่เวลา 08.15 น. จนถึง 16.00 น. 
(2) ติดต่อเจ้าหน้าที่ประจ าเคาน์เตอร์ชั้น 7 ก่อนเข้าใช้บริการทุกครั้ง 
(3) ท าแบบสอบถามความพึงพอใจ 
(4) ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์มการขอเข้าใช้บริการห้องรับชมสื่อโสตทัศน์และห้องคีตศิลป์ ดังนี้ 



  

 

76 
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วิธีกำรเข้ำใช้งำนคลังวำรสำรอเิล็กทรอนิกส์ (e-Journal NSRU) 
 

1. เข้าสู่หน้าเว็บไซต์ Google.com ใส่ค าที่ช่องค้นหา “วารสารออนไลน์ NSRU” จะปรากฏหน้าตามภาพ
ด้านล่างแล้วคลิกท่ี วารสารออนไลน์ (Online Journal) - NSRU Library – ARITC 
 

 
 
2. ปรากฏหน้า คลังวารสารอิเล็กทรอนิกส์ (e-Journal NSRU) ดังภาพ https://aritc.nsru.ac.th/ejournal มี

รายชื่อหน่วยงานที่จัดท าวารสารอิเล็กทรอนิกส์ทั้งหมด 71 หน่วยงาน 
 

 
 
3. ผู้ใช้บริการสามารถเลือกสืบค้นข้อมูลวารสารอิเล็กทอนิกส์ (e-Journal) โดยการคลิกที่ชื่อหน่วยงานที่เป็น 

    เจ้าของวารสารนั้น ๆ 
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4. พบชื่อวารสารที่ค้นหาแล้ว สามารถเข้าไปอ่านและดาวน์โหลดบทความวิชาการและงานวิจัยได้ โดยการคลิกท่ี 
    ลิงกข์องวารสาร 

 

 
 

5. หลังจากนั้นเว็บจะเปิดหน้าของวารสารที่สามารถอ่านบนเบราเซอร์ได้ ถ้าต้องการดาวน์โหลดไฟล์ให้  

    คลิก    และถ้าต้องการปริ้นให้คลิก   
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                           วิธีการใช้งาน                                                         ลิงก์เข้าใช้งาน 
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กำรใช้บริกำร Edutainment Streaming 
พื้นที่ให้บริกำร: ศูนย์วิทยบริกำร ชั้น 7 (หอสมุด) และภำยในมหำวิทยำลัย  
รายละเอียด Edutainment Streaming : 

เป็นหนึ่งในงานบริการสืบคืนข้อมูลทรัพยากรสารสนเทศสื่อโสตทัศน์ในรูปแบบออนไลน์ ซึ่งเป็นการรวบรวม
รายการสื่อสาระความรู้ที่หลากหลายประเภท ได้แก่ สื่อสารคดี สื่อวิชาการ และสื่อบันเทิง ให้บริการแบ่งเป็นหมวดหมู่
ต่าง ๆ อาทิเช่น สื่อด้านพลังงานและสิ่งแวดล้อม ด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ด้านสังคมและวัฒนธรรม  
ด้านประวัติศาสตร์และการท่องเที่ยว เป็นต้น แก่นักศึกษา อาจารย์ และบุคลากรของมหาลัย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ลิงกเ์ข้าใช้งาน: http://10.112.1.16/streaming 
วิธีการใช้งาน: https://blog.nsru.ac.th/romnalin/8176 
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กำรให้บริกำรคอมพิวเตอร์และอินเทอร์เน็ต 
พื้นที่ให้บริกำร: ศูนย์วิทยบริกำร (หอสมุด) ชั้น 5 
ห้องท่ีให้บริการ: 

1. ห้องบริการคอมพิวเตอร์ โซน A (40 เครื่อง) 
2. ห้องบริการคอมพิวเตอร์ โซน B (30 เครื่อง) 
3. ห้องประชุมกลุ่มย่อย (4 ห้อง) 

 
1. ห้องบริการคอมพิวเตอร์ โซน A (40 เครื่อง)  

ห้องบริการส าหรับสืบค้นทรัพยากรสารสนเทศของมหาวิทยาลัย ค้นคว้าหาข้อมูลด้านต่าง ๆ และท าเอกสาร/
รายงาน 

 
 
2. ห้องบริการคอมพิวเตอร์ B (30 เครื่อง) 

ห้องบริการส าหรับอบรมสัมมนา หรือใช้ในการเรียนการสอนออนไลน์ 
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3. บริการห้องประชุมกลุ่มย่อย (4 ห้อง) 
 ห้องอเนกประสงค์ส าหรับใช้พูดคุย ประชุม หรือ ท ารายการเพ่ือผลิตสื่อต่าง ๆ 
 

 
 
ขั้นตอนในกำรขอเข้ำใช้บริกำรคอมพิวเตอร์และอินเทอร์เน็ต 

1. ผู้ใช้บริการติดต่อขอใช้เครื่องคอมพิวเตอร์ ให้แจ้งความประสงค์ในการเข้าใช้งานต่อเจ้าหน้าที่ 
2. เจ้าหน้าที่รับบัตรของผู้ใช้บริการ จากนั้นลงบันทึกข้อมูลการเข้าใช้ในระบบ เมื่อบันทึกข้อมูลเสร็จสิ้น คืนบัตร

ให้ผู้ใช้บริการ 
 
ข้อปฏิบัติส ำหรับใช้บริกำรห้องคอมพิวเตอร์และอินเทอร์เน็ต 

1. บริการของห้องบริการคอมพิวเตอร์และอินเทอร์เน็ต เปิดให้บริการตั้งแต่เวลา 08.15 น. จนถึง 16.00 น. 
2. ยื่นบัตรประจ าตัวนักศึกษา หรือ บัตรสมาชิกศูนย์วิทยบริการต่อเจ้าหน้าที่ ก่อนเข้าใช้ห้องบริการคอมพิวเตอร์ 

และอินเทอร์เน็ต  
3. กรณีท่ีต้องการติดตั้งซอฟต์แวร์เพ่ิมเติม (ท่ีนอกเหนือจากซอฟต์แวร์ที่มีให้บริการบนเครื่องคอมพิวเตอร์)  

ให้ผู้ใช้บริการแจ้งความประสงค์ขอติดตั้งและแจ้งช่วงเวลาที่ใช้งาน 
4. ห้ามกระท าการเคลื่อนย้าย หรือ แกะเครื่องคอมพิวเตอร์ หรือ ดัดแปลงอุปกรณ์ต่อพ่วงต่าง ๆ ของเครื่อง

คอมพิวเตอร์ รวมถึงการใช้ซอฟต์แวร์บางประเภท เพื่อใช้ในการดักจับข้อมูล หรือท าให้ระบบคอมพิวเตอร์เสียหาย หาก
พบเห็นจะยกเลิกการให้บริการทันที  
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กำรสืบค้นฐำนข้อมูลออนไลน ์
พื้นที่ให้บริกำร: ศูนย์วิทยบริกำร (หอสมุด) และภำยนอกมหำวิทยำลัย (ผ่ำน VPN) 
ฐานข้อมูลที่ให้บริการ: 

1. Thai Digital Collection (TDC) 
2. EBSCO 
3. ScienceDirect 
4. Springer Link 
5. American Chemical Society Journal (ACS) 
6. ACM Digital Library 
7. Emerald Insight 
8. Gale OneFile 

 
1. Thai Digital Collection (TDC) 
 

 
 
รายละเอียดฐานข้อมูล: 

เป็นโครงการหนึ่งของ ThaiLIS ให้บริการสืบค้นฐานข้อมูลเอกสารฉบับเต็ม ซึ่งเป็นเอกสารของ วิทยานิพนธ์ 
รายงานการวิจัยของนักศึกษาและคณาจารย์ รวบรวมจากมหาวิทยาลัยต่าง ๆทั่วประเทศไทย ของมหาวิทยาลัย 24 แห่ง 
นักศึกษา อาจารย์ และบุคคลกร ในการเข้าใช้บริการ 
 
ลิงก์เข้าใช้งาน: http://tdc.thailis.or.th/tdc/basic.php 
วิธีการใช้งาน: https://blog.nsru.ac.th/kanya-s/1850 
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2. EBSCO 
 

 
 
รายละเอียดฐานข้อมูล: 

ฐานข้อมูลที่ครอบคลุมสหสาขาวิชาที่มีขนาดใหญ่และดีที่สุด และครอบคลุมสาขาวิชาจ านวนมากที่สุดของโลก
ฐานข้อมูลหนึ่ง ประกอบด้วยจ านวนวารสารที่มีข้อมูลฉบับเต็มมากกว่า 8,500 ชื่อเรื่อง ย้อนหลังไปตั้งแต่ปี ค.ศ.1887 
และครอบคลุมทุกสาขาวิชาได้แก่ มานุษยวิทยา ดาราศาสตร์ ชีววิทยา เคมี วิศวกรรมโยธา วิศวกรรมศาสตร์ การศึกษา
ชาติพันธุ์ & วัฒนธรรม ภูมิศาสตร์ กฎหมาย วัสดุศาสตร์ คณิตศาสตร์ ดนตรี เภสัชศาสตร์ ฟิสิกส์ จิตวิทยา ศาสนาและ
เทววิทยา สัตวแพทยศาสตร์ สตรีศึกษา สัตววิทยาและสาขาอ่ืน ๆ 

*Package: 
(1) Discovery Service (EDS) Plus Full Text  

(2) Academic Search Ultimate  
 
ลิงกเ์ข้าใช้งาน: https://search.ebscohost.com 
วิธีการใช้งาน: https://www.youtube.com/playlist?list=PLLqgYj2sU6yrzEmcYr67Q9CSrxSaUmzZ5 
 
 
3. ScienceDirect 
 

 
 
รายละเอียดฐานข้อมูล: 

เป็นฐานข้อมูลบรรณานุกรมและเอกสารฉบับเต็ม (Full-text) จากวารสารของส านักพิมพ์ในเครือ Elsevier 
ประกอบด้วย หนังสือและวารสารด้านวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี และวิทยาศาสตร์การแพทย์ สามารถดูข้อมูลย้อนหลัง
ตั้งแต่ปี  ค.ศ.1995 ถึงปัจจุบัน 
 
ลิงกเ์ข้าใช้งาน: https://www.sciencedirect.com 
วิธีการใช้งาน: https://service.elsevier.com/app/answers/list/c/10546/supporthub/sciencedirect 
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4. Springer Link 

 
 
รายละเอียดฐานข้อมูล: 

ฐานข้อมูลวารสารอิเล็กทรอนิกส์ ทางด้านวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี และวิทยาศาสตร์สุขภาพ รวมถึงสาขา
สังคมศาสตร์และมนุษยศาสตร์ โดยมีเนื้อหาครอบคลุมสิ่งพิมพ์ประเภทหนังสือ วารสาร เป็นต้น ให้บริการข้อมูลย้อนหลัง
ไปตั้งแต่ปี ค.ศ. 1997 ถึงปัจจุบัน 

 
ลิงกเ์ข้าใช้งาน: https://link.springer.com 
วิธีการใช้งาน: https://support.springer.com/en/support/solutions/articles/6000079719-springerlink-quick-
reference-guide 
 
5. American Chemical Society Journal (ACS) 
 

 
 
ฐานข้อมูลที่รวบรวมบทความ และงานวิจัยจากวารสารทางด้านเคมีและวิทยาศาสตร์ที่เกี่ยวข้องโดยรวบรวมจาก

วารสารทั้งที่พิมพ์เป็นรูปเล่ม วารสารอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Journals) ข้อมูลที่ได้จากการสืบค้นเป็นข้อมูลฉบับเต็ม 
(Full Text) และรูปภาพ (Image) ย้อนหลังตั้งแต่ปี 1996 

 
ลิงกเ์ข้าใช้งาน: http://pubs.acs.org 
วิธีการใช้งาน: https://pubs.acs.org/page/demo/index.html 
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6. ACM Digital Library 
 

 
 
ฐานข้อมูลทางด้านคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสารสนเทศ จากสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง จดหมายข่าว และเอกสารในการ

ประชุมวิชาการที่จัดท าโดย ACM (Association for Computing Machinery) ซึ่งเนื้อหาเอกสารประกอบด้วยข้อมูลที่
ส าคัญ เช่น รายการบรรณานุกรม สาระสังเขป article reviews และบทความฉบับเต็ม ให้ข้อมูลตั้งแต่ปี 1985-ปัจจุบัน 
 
ลิงกเ์ข้าใช้งาน: http://pubs.acs.org 
วิธีการใช้งาน: https://libraries.acm.org/binaries/content/assets/libraries/new_acm-digital-library-user-
guide.pdf 
 
 
7. Emerald Insight 
 

 
 

ให้บริการบทความฉบับเต็ม (Full text) ของวารสาร จ านวนไม่น้อยกว่า 210 รายชื่อ ครอบคลุมสาขาวิชา
ทางด้านการจัดการ 9 สาขาวิชา ได้แก่ 1) Accounting, Finance & Economics 2) Business, Management & 
Strategy 3) Tourism & Hospitality Management 4) Marketing 5) Information & Knowledge Management 
6) HR, Learning & Organization Studies 7) Operations, Logistics & Quality 8) Property Management & 
Built Environment 9) Public Policy & Environmental Management 

*Package: 
(1) Emerald Management 

 
ลิงกเ์ข้าใช้งาน: https://www.emerald.com/insight 
วิธีการใช้งาน: https://www.emeraldgrouppublishing.com/how-to/librarians/use-emerald-insight 
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8. Gale OneFile 
 

 
 

เป็นฐานข้อมูลวารสารที่มีมากกว่า 17,000 รายชื่อ และเป็นวารสารที่ให้ฉบับเต็มมากกว่า 8,000 รายชื่อ ครอบ
คลุมสหสาขาวิชา เช่น ด้านสังคมศาสตร์ เทคโนโลยี แพทย์ศาสตร์ วิศวกรรมศาสตร์ ศิลปะ และสาขาอ่ืน ๆ อีกมากมาย 

*Package: 
(1) Science 

(2) Computer Science 
(3) Educator's Reference Complete 

 
ลิงกเ์ข้าใช้งาน: https://link.gale.com/apps/menu?userGroupName=thnsru 
วิธีการใช้งาน: https://www.youtube.com/playlist?list=PL68197B5385B829DC 
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กำรสืบค้นฐำนข้อมูลจำกภำยนอก (VPN) 
 

Virtual Private Network (VPN) เป็นการเชื่อมต่อที่เสมือนว่าได้ใช้งานภายในเครือข่ายของมหาวิทยาลัย  
ซึ่งการเชื่อมโดยใช้วิธีการนี้จะสามารถใช้งานบริการและทรัพยากรสารสนเทศต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัยได้ เช่น ฐานข้อมูล
งานวิจัย บทความต่าง ๆ ได้อย่างปลอดภัย โดยผู้ใช้สามารถเชื่อมต่อ VPN จากเครือข่ายอินเทอร์เน็ตที่บ้าน หรือภายนอก
มหาวิทยาลัย ซึ่งวิธีการท่านจ าเป็นต้องใช้บัญชีผู้ใช้งานอินเทอร์เน็ตของมหาวิทยาลัย (NSRU Account) ในการยืนยัน
ตัวตนเข้าใช้งานทุกครั้ง 
 
ลิงกด์าวน์โหลดโปรแกรม VPN: http://noc.nsru.ac.th/filelibrary/sw/openvpn-vpnstudent-windows.exe 
วิธีการใช้งาน:  
[เอกสาร] http://noc.nsru.ac.th/filelibrary/pdf/vpn_manual/vpn_windows_vpn.pdf 
[วิดีโอ] https://www.facebook.com/Library.NSRU/videos/275149643658699 
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กำรใช้บริกำร e-Book 
พื้นที่ให้บริกำร: ศูนย์วิทยบริกำร (หอสมุด) และภำยนอกมหำวิทยำลัย (ผ่ำน VPN) 
ฐานข้อมูล e-Book ที่ให้บริการ: 

1. EBSCO eBooks 
2. Gale eBooks 
3. 2ebook 
4. Love Library 

 
1. EBSCO eBooks 
 

 
 

รายละเอียดฐานข้อมูล: 
ฐานข้อมูลที่ครอบคลุมสหสาขาวิชาที่มีขนาดใหญ่และดีที่สุด และครอบคลุมสาขาวิชาจ านวนมากที่สุดของโลก

ฐานข้อมูลหนึ่ง ประกอบด้วยจ านวนวารสารที่มีข้อมูลฉบับเต็มมากกว่า 8 , 500ชื่อเรื่อง ย้อนหลังไปตั้งแต่ปี ค.ศ.1887 
และครอบคลุมทุกสาขาวิชาได้แก่ มานุษยวิทยา ดาราศาสตร์ ชีววิทยา เคมี วิศวกรรมโยธา วิศวกรรมศาสตร์ การศึกษา
ชาติพันธุ์ & วัฒนธรรม ภูมิศาสตร์ กฎหมาย วัสดุศาสตร์ คณิตศาสตร์ ดนตรี เภสัชศาสตร์ ฟิสิกส์ จิตวิทยา ศาสนาและ
เทววิทยา สัตวแพทยศาสตร์ สตรีศึกษา สัตววิทยาและสาขาอ่ืน ๆ 
 
ลิงกเ์ข้าใช้งาน: https://search.ebscohost.com 
วิธีการใช้งาน : https://www.youtube.com/playlist?list=PLLqgYj2sU6yqWgAdLtHu4ZVkObghzsEdR 
 
2. Gale eBooks 
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รายละเอียดฐานข้อมูล: 
ฐานข้อมูลที่ครอบคลุมสหสาขาวิชาที่มีขนาดใหญ่และดีที่สุด และครอบคลุมสาขาวิชาจ านวนมากที่สุดของโลก

ฐานข้อมูลหนึ่ง ประกอบด้วยจ านวนวารสารที่มีข้อมูลฉบับเต็มมากกว่า 8, 500ชื่อเรื่อง ย้อนหลังไปตั้งแต่ปี ค.ศ.1887 
และครอบคลุมทุกสาขาวิชาได้แก่ มานุษยวิทยา ดาราศาสตร์ ชีววิทยา เคมี วิศวกรรมโยธา วิศวกรรมศาสตร์ การศึกษา
ชาติพันธุ์ & วัฒนธรรม ภูมิศาสตร์ กฎหมาย วัสดุศาสตร์ คณิตศาสตร์ ดนตรี เภสัชศาสตร์ ฟิสิกส์ จิตวิทยา ศาสนาและ
เทววิทยา สัตวแพทยศาสตร์ สตรีศึกษา สัตววิทยาและสาขาอ่ืน ๆ 
 
ลิงกเ์ข้าใช้งาน: https://www.galepages.com/thnsru 
วิธีการใช้งาน : https://play.vidyard.com/vrTFHmDEdi9ew4N1vPDDeS.jpg? 
 
3. 2ebook Digital NSRU Library 
 

 
 
รายละเอียดฐานข้อมูล: 

ให้บริการหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ (eBook) ภาษาไทยที่มากจากหลากหลายส านักพิมพ์ และมีหนังสือที่มีให้บริการ
มากกว่า 5000 รายการ โดยประกอบไปด้วย หนังสือการศึกษา  หนังสือเทคโนโลยี เรื่องสั้น นิตยสาร และอ่ืน ๆ อีก
มากมาย 
 
ลิงกเ์ข้าใช้งาน: https://www.2ebook.com/new/library/index/nsru 
วิธีการใช้งาน : http://www.2ebook.com/new/library/manual/nsru 
 
4. I Love Library 

 
 

ระบบที่ให้บริการหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ภาษาไทย ที่มีหมวดหมู่หนังสือมากกว่า 25 หมวด เช่น หนังสือการศึกษา 
หนังสือเทคโนโลยี เรื่องสั้น นิตยสาร และอ่ืน ๆ โดยแหล่งที่มาของหนังสือ ได้รับการสนับสนุนจากหน่วยงานภาครัฐและ
เอกชนหลายแห่ง เช่น ส านักงาน กปร ส านักฝนหลวง กระทรวงวัฒนธรรม กระทรวงพลังงาน กระทรวงวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยี มูลนิธิหมอชาวบ้าน ฯลฯ 
 
ลิงกเ์ข้าใช้งาน: http://ebook.nsru.ac.th 
วิธีการใช้งาน : http://opsa365.com/f/VLC/Center_Manual.pdf 
 
  

https://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,guest,uid&custid=ns016583&groupid=main&profile=eds
https://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,guest,uid&custid=ns016583&groupid=main&profile=eds
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งำนบริกำรศูนยเ์ทคโนโลยีสำรสนเทศ 
และกำรสื่อสำร 
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กำรแจ้งลืมรหัสผ่ำน NSRU Account 
ส ำหรับนักศึกษำ 

1. เข้าเว็บไซต์ท่ี URL  http://noc.nsru.ac.th คลิกเลือก “แบนเนอร์หมายเลข 3” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. กรอก “รหัสนักศึกษา” และ “หมายเลขบัตรประชาชน” จากนั้นคลิก “ตรวจสอบการลงทะเบียน” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

รหัสนักศึกษา 

หมายเลขบัตรประชาชน 

 

 

 

 



  

 

94 

3. หน้าจอแสดงการก าหนดรหัสผ่านใหม่ ให้นักศึกษาจดจ ารหัสผ่านที่แสดง จากนั้นคลิก ResetPassword สามารถใช้
งานได้ทันที 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ส ำหรับบุคลำกร 

1. เข้าเว็บไซต์ท่ี URL  http://noc.nsru.ac.th คลิกเลือก “แบนเนอร์หมายเลข 4” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

รหัสผ่านใหม่ 

 

****** 
****** 

****** 

****** 
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2. กรอก “หมายเลขบัตรประชาชน” และ “Username” จากนั้นคลิก “ตรวจสอบการลงทะเบียน” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. หน้าจอแสดงการก าหนดรหัสผ่านใหม่ ให้จดจ ารหัสผ่านที่แสดง จากนั้นคลิก ResetPassword (รหัสผ่านใหม่จะใช้งาน
ได้ภายใน 24 ชั่วโมง) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Username 

หมายเลขบัตรประชาชน 

 

 

 
 

รหัสผ่านใหม่ 

****** 
****** 

****** ****** 
****** 
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กำรลงทะเบียน Mac Address 
 
ส ำหรับอุปกรณ์ไร้สำย (Smartphone, Tablet) 
 1. เชื่อมต่อสัญญาณ WiFi SSID: NSRU@Register  
 2. ระบบจะแสดงหน้าจอเพ่ือเข้าสู่ระบบ ให้กรอก NSRU Account จากนั้นคลิก Continue 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 3. คลิกท่ีสัญลักษณ์        ที่มุมบนด้านขวา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Username  

Password  
 
 

 
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4. ระบบจะแสดงหน้าจอเพ่ือ เข้าสู่ระบบอีกครั้ง ให้กรอก NSRU Account จากนั้นคลิก เข้าสู่ระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 5. หน้าจอแสดงผลข้อมูลผู้ใช้ระบบ คลิกที่ ลงทะเบียนใหม่ 
 
 
 
  

Username  

Password  

 
 

 

 

************** 
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 6. หน้าจอแสดงข้อมูลอุปกรณ์ท่ีลงทะเบียน คลิกเลือก “ประเภทอุปกรณ”์ กรอก “ยี่ห้อ-รุ่น” จากนั้นคลิก 
Registerเสร็จสิ้นขั้นตอนการลงทะเบียนสามารถใช้งานได้ทันที 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ส าหรับเครื่องคอมพิวเตอร์ประเภท Desktop และ Notebook 

1. เชื่อมต่อสัญญาณ WiFi SSID: NSRU@Register  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 2. ระบบจะแสดงหน้าจอเพ่ือเข้าสู่ระบบ ให้กรอก NSRU Account จากนั้นคลิก Continue 
 
 
 
 
 
 
 
  

เลือกประเภท  

กรอกยีห่้อ-รุ่น 
*โดยใช้เครื่องหมาย “–”  
แทนการเว้นวรรค 

 

 
 

************** 

 

Username  

 Password   
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 3. คลิก “เข้าระบบลงทะเบียน”         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 4. ระบบจะแสดงหน้าจอเพ่ือ เข้าสู่ระบบอีกครั้ง ให้กรอก NSRU Account จากนั้นคลิก เข้าสู่ระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 5. หน้าจอแสดงผลข้อมูลผู้ใช้ระบบ คลิกท่ี ลงทะเบียนใหม่ 
 
 
 
  

 

Username  
Password  

  

 

****** 
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 6. หน้าจอแสดงข้อมูลอุปกรณ์ท่ีลงทะเบียน คลิกเลือก “ประเภทอุปกรณ”์ กรอก “ยี่ห้อ-รุ่น” จากนั้นคลิก 
Register 
เสร็จสิ้นขั้นตอนการลงทะเบียนสามารถใช้งานได้ทันที 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

****** 

เลือกประเภท  
กรอกยีห่้อ-รุ่น 
*โดยใช้เครื่องหมาย “–”  
แทนการเว้นวรรค 

 
  

****** 
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ระบบสำรบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 
 

ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ เป็นระบบที่ใช้ในการจัดการงานสารบรรณให้อยู่ในรูปแบบอออนไลน์ โดย
บุคลากรมหาวิทยาลัยฯ สามารถอ่านเอกสารต่างๆ ที่ผู้บังคับบัญชาเกษียณ หรือมอบหมายถึงผู้ปฏิบัติงานโดยในคู่มือการ
ใช้งานประกอบด้วย 

1. การเข้าใช้งานระบบ 
 2. การอ่านเอกสารรับ 
 3. การส่งต่อ / มอบหมาย 
วิธีกำรเข้ำใช้งำน 

ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ใน สามารถเข้าถึงได้หลายช่องทาง ดังนี้ 
 1. เข้าผ่านการพิมพ์ URL โดยตรง เข้ามาที่ ลิงกเ์ว็บไซต์ https://e-office.nsru.ac.th/v3  

2. เข้าผ่านเว็บไซต์มหาวิทยาลัย คลิกที่แบนเนอร์ ระบบสารสนเทศมหาวิทยาลัย จากนั้นในหมวดเอกสาร
อิเล็กทรอนิกส์ คลิกท่ี ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ รุ่นที่ 3 

โดยใช้ NSRU Account ในการ Login  เข้าสู่ระบบ 
 

 
  

  

 

 Username 

Password 
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กำรส่งต่อ/มอบหมำย/ตอบกลับ 

การส่งต่อ/มอบหมาย หรือตอบกลับ จะสามารถด าเนินการได้ในหน้าเว็บส าหรับอ่านเอกสาร โดยในหน้านี้จะมี
ปุ่ม ส่งต่อ/มอบหมายงาน ตามภาพ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

เมื่อคลิกจะปรากฏช่องส าหรับพิมพ์ข้อความ โดยการพิมพ์ข้อความจะแบ่งออกเป็น 2 แบบตามบทบาทหน้าที่ ดังนี้ 
 1. ส าหรับผู้ปฏิบัติงานที่ไม่ต้องส่งเอกสารให้กับบุคลากรท่านอื่นแล้ว สามารถพิมพ์ข้อความรับทราบ และกดปุ่ม 
ส่ง/มอบหมาย ได้ 
 2. ส าหรับการส่งต่อเอกสาร ให้พิมพ์ข้อความเกษียณตามปกติ แต่เม่ือต้องการกล่าวอ้างถึงบุคลากรหรือต าแหน่ง
ให้พิมพ์ @ น าหน้า จะปรากฏรายชื่อหรือต าแหน่งที่บุคลากรท่านนั้นมีสิทธิส่ง เมื่อพิมพ์ข้อความและระบุผู้รับทั้งหมดแล้ว 
สามารถกดปุ่ม ส่ง/มอบหมาย ได้ทันที 
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ระบบสรุปบัญชีเงนิเดือน 
 
กำรเข้ำใช้งำนระบบ 

1. เข้าเว็บไซต์ท่ี URL: https://e-payroll.nsru.ac.th 
2. คลิกไอคอน “เข้าสู่ระบบ”  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

3. Login ด้วย NSRU Account จากนั้นคลิก “เข้าสู่ระบบ” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  

 https://e-payroll.nsru.ac.th 
  

 
Username 

Password 
  
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 4. หน้าจอจะแสดงรายการเงินเดือน คลิก “ดูใบสรุปบัญชีเงินเดือน”  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
5. หน้าจอแสดงรายการสรุปรายรับ-รายจ่าย ประจ าเดือน คลิกท่ี “พิมพ์ใบสรุปบัญชีเงินเดือน” หากต้องการ

พิมพ์เป็นเอกสารสรุปบัญชีเงินเดือน ขนาด A4 
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ระบบแบบแจ้งรำยกำรเพื่อกำรลดหย่อนภำษี 
 

1.  เข้าเว็บไซต์ที่ URL: https://e-tax.nsru.ac.th 
2.  คลิกไอคอน “เข้าสู่ระบบ” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Login ด้วย NSRU Account จากนั้นคลิก “เข้าสู่ระบบ” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Username 

Password 

  
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4. คลิกท่ี “กรอกข้อมูลแจ้งรายการเพ่ือการหัดลดหน่อยภาษี” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5.  กรอกข้อมูลแจ้งรายการเพ่ือการหัดลดหน่อยภาษีของท่าน 
      5.1 เป็นข้อมูลที่อยู่ของท่าน ให้ท าการแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้อง 
     5.2  ข้อมูลสถานภาพ และสถานะการมีเงินของคู่สมรส 
      5.3 ข้อมูลการลดหย่อนภาษี ให้ท ากรอกข้อมูลของท่าน  ในกรณีท่ีมีข้อมูลที่เป็นเลขบัตรประชาชน กรุณากรอก
เลยบัตรประจ าตัวประชาชนให้ครบทั้ง 13 หลัก โดยช่องที่เป็นสีเทา จะเป็นค่าอัตโนมัติเมื่อท่านกรอกครบ 13 หลัก 
6. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้กกดปุ่ม บันทึก 
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5.1 

5.2 

5.3 

 

 

 

 
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6. ในกรณีที่ท่านได้ท าการบันทึกไปแล้ว ท่านยังสามารถกลับมาแก้ไขข้อมูลได้จนกว่าจะปิดการเปิดรับการแจ้ง
การลดหย่อนภาษี โดยท่านกลับไปที่หน้าหลัก 

7. และคลิกที่ปุ่มแก้ไขที่อยู่หน้าจอหลัก   คลิกและท าการแก้ไขข้อมูลได้ 
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ระบบแจ้งเตือนพัสดุและจดหมำย EMS 
 

ระบบแจ้งเตือนพัสดุและจดหมาย EMS พัฒนาขึ้นเพื่อตอบรับเป้าหมาย “Smart University” เมื่อพัสดุของท่าน
ส่งถึงมหาวิทยาลัยฯ ระบบจะส่งแจ้งเตือนข้อมูลพัสดุและการเข้ารับโดยอัตโนมัติ เมื่อมีการบันทึกเข้าระบบ ท่านสามารถ
ตรวจสอบและติดตามรายการพัสดุได้ที่ http://ems.nsru.ac.th 
 
ขั้นตอนกำรแจ้งเตือนและกำรรับพัสดุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กำรใช้งำนระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

พัสดุมาส่ง เจ้าหน้าท่ีบันทึกเข้า
ระบบ

ระบบส่งแจ้งเตือนถึงผู้รับ
พัสดุ

ติดต่อขอรับพัสด ุ เจ้าหน้าที่บันทึกการรับพัสดุ ระบบส่งแจ้งเตือนการเข้ารับ
พัสดุ

เข้าเว็บไซต ์ ดูรายการพัสดรุายวัน เข้าสู่ระบบเพื่อดูพสัดุของฉัน และตั้งค่าการแจ้งเตือน 

NSRU 

http://ems.nsru.ac.th 
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เมื่อมีพัสดุมำส่ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  

เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมูลพัสดุเข้ำระบบ 

เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมูลพัสดุเข้ำระบบ 
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ระบบส่งแจ้งเตือนไปยังผู้รับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เมื่อผู้รับเข้ำรับพัสดุ 
 1. แจ้งเจ้าหน้าที่เพ่ือตรวจสอบพัสดุ 
 2. เจ้าหน้าที่บันทึกเข้าระบบ 

3. เซ็นรับพัสดุ 
  

แจ้งเตือน e-Mail 

แจ้งเตือน LINE Notify 
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ผู้รับเข้ำรับพัสดุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  

เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมูลกำรรับพัสดุ 

ผู้รับเซ็นรับพัสดุ 
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ระบบส่งแจ้งเตือนไปยังเจ้ำของพัสดุ เมื่อมีกำรรับพัสดุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กำรเปิดแจ้งเตือนเมื่อมีพัสดุมำถึงคุณ 

1. คลิกเมนู “จัดการข้อมูลส่วนตัว” กรอก e-Mail ที่ต้องการรับการแจ้งเตือน จากนั้นเลือก ช่องทางส าหรับแจ้ง
เตือน และคลิก “บันทึก” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  

แจ้งเตือน LINE Notify 

 

 

 

 

 

กำรลงทะเบียน NSRU LINE Notify 
• สแกน QR Code ด้วย Line App 
• เข้าสู่ระบบด้วย NSRU Account 
• เปิด Link ที่ระบบส่งให้ 
• เลือกรับแจ้งเตือนแบบตัวต่อตัว จาก LINE Notify 
• กดเห็นด้วยและเชื่อมต่อ 
• เสร็จสิ้น สามารถรับแจ้งเตือนจาก LINE Notify ได้แล้ว 
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ระบบแจ้งผลประเมินกำรเลื่อนขั้นเงนิเดือน 
 

1.  เข้าเว็บไซต์ที่ URL: https://e-evaluate.nsru.ac.th 
2. คลิกไอคอน “เข้าสู่ระบบ” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 3. Login ด้วย NSRU Account จากนั้นคลิก “เข้าสู่ระบบ”  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  

 
Username 

Password 

 
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4. เมื่อเข้าสู่ระบบแล้วหน้าแรกแสดงรายการเลื่อนขั้นเงินเดือน ของผู้เข้าสู่ระบบซึ่งได้รับการตรวจสอบและ
ยืนยันการเผยแพร่และพร้อมแจ้งเตือนทาง Line Notify จากผู้ดูแลข้อมูล 

 

 
 
5. คลิกท่ี “ดูข้อมูล”  
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5. ระบบจะแสดงหนังสือแจ้งผลการเลื่อนเงินเดือน สามารถคลิก “ดาวน์โหลดไฟล์ .pdf หนังสือแจ้งผลเลื่อน
ขั้นเงินเดือน” และพิมพ์เป็นเอกสารขนาด A4 ได้ 
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ระบบ NSRU Blog 
 

Blog คือ Website รูปแบบหนึ่ง ที่มีการจัดเรียง  หรือ ”เรื่อง“post เรียงล าดับ โดยเรื่องใหม่จะอยู่บนสุด ส่วน
เรื่องเก่าสุดก็จะอยู่ด้านล่างสุด Blog อาจจะพัฒนาขึ้นมาอีกขั้นของ ไดอารี่ online ก็เป็นได้ โดย Blog จะเป็นเรื่อง
เกี่ยวกับอะไรก็ได้ไมจ่ ากัดซึ่ง ไดอารี่ ก็ถือว่าเป็น Blog ในรูปแบบหนึ่ง 
 
วิธีเข้ำใช้งำน 

1. เข้าเว็บไซต์ท่ี URL: https://blog.nsru.ac.th 
2. การใช้งานให้บุคลากรเข้าระบบด้วย NSRU Account 

 
 
 
 
 
 

 
เมื่อเข้าสู่ระบบ NSRU Blog แล้ว จะพบหน้าเว็บไซต์ตามปกติ  แต่ในส่วนของผู้ใช้จะแสดงเมนูตามรูปภาพ

ด้านล่าง 
 

 
 
 
 
 
 
 

หาก Blogger ต้องการสร้างเรื่องใหม่ ให้คลิกท่ีเมนู “สร้างเรื่องใหม่” เพ่ือบันทึกข้อมูลในแบบฟอร์มด้านล่าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

พื้นที่ส าหรับเรือ่งหรอืบทความ 
 

 

 

 
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ระบบบริหำรจัดกำรข้อมูลครุภัณฑ์ 
 

ระบบจัดการข้อมูลครุภัณฑ์ (ส าหรับเจ้าหน้าที่การพัสดุ) เป็นระบบน าเข้าข้อมูลที่  จัดท าขึ้นเพ่ือเป็นเครื่องมือ
อ านวยความสะดวก ส าหรับเจ้าหน้าที่การพัสดุในการบริหารจัดการข้อมูลด้านครุภัณฑ์ท่ีอยู่ภายในหน่วยงาน ประกอบไป
ด้วย (*) ทะเบียนครุภัณฑ์ การถือครองครุภัณฑ์ การใช้ครุภัณฑ์ การยืมคืนครุภัณฑ์ และการซ่อมแซมครุภัณฑ์   
ให้สามารถติดตาม ตรวจสอบ และปรับปรุงข้อมูลได้สะดวกมากยิ่งขึ้น รวมถึงสามารถน าข้อมูลครุภัณฑ์ ไปประมวลผล
เพ่ือแสดงเป็นรายงานสรุปข้อมูล (Dashboard) ส าหรับผู้ปฏิบัติงานและผู้บริหารได้ 
 
วิธีเข้ำใช้งำน 

1. เข้าเว็บไซต์ท่ี URL: https://e-asset.nsru.ac.th 
2. คลิกไอคอน “เข้าสู่ระบบ” 
3. Login ด้วย NSRU Account จากนั้นคลิก “เข้าสู่ระบบ” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  

1 : เมนู ระบบจัดการข้อมูลครุภัณฑ์ 
2 : เมนู ขอใช้ครุภัณฑ์ 
3 : เมนู ครุภัณฑ์ของฉัน 
4 : เมนู ตั้งค่าบัญชีส่วนตัว 

 ระบบจัดการข้อมูลครุภัณฑ์ ประกอบด้วยเมนูย่อยที่ผู้ใช้งานสามารถ
เลือกด าเนินการได้ที่แถบเมนู ดังนี้ 

1 : เมนู ข้อมูลระบบ  
2 : เมนู ข้อมูลหน่วยงาน 
3 : เมนู ข้อมูลครุภัณฑ์  
4 : เมนู ข้อมูลประกอบครุภัณฑ์ 
5 : เมนู สรุปและรายงาน 
6 : เมนู Asset Block 
7 : เมนู การตั้งค่า 

 ใช้งานสามารถคลิกเลือกเมนูที่ต้องการด าเนินการผ่านระบบที่แถบผู้
เมนูข้าง ระบบจะแสดงหน้าจอการท างานตามเมนูย่อยที่ผู้ใช้งานเลือก 
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Dashboard 
ระบบจะแสดงหน้าจอ Dashboard ส าหรับแสดงข้อมูลสรุปด้านครุภัณฑ์ ซึ่งประกอบด้วยรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
1. รายการเมนูจัดการข้อมูลครุภัณฑ์ ส าหรับจัดการข้อมูลครุภัณฑ์ 
2. รายการ My Asset Block ส าหรับจัดการกลุ่มครุภัณฑ์ท่ีตั้งขึ้นเอง 
3. กราฟจ านวนครุภัณฑ์ จ าแนกตามหน่วยงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เมนูจัดการข้อมูลครุภัณฑ์  จัดการ Sync ข้อมูลครุภัณฑ์จากฐานข้อมูลกลาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
จัดกำรข้อมูล ดังนี้ 

1. ตรวจสอบครุภัณฑ์ที่ต้อง Sync เข้าระบบ 
2. แสดงยอดครุภัณฑ์ เพ่ือเปรียบเทียบข้อมูล 
3. Sync ข้อมูลครุภัณฑ์เข้าระบบ 
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เมนูจัดการข้อมูลครุภัณฑ์ จัดการข้อมูลถือครองและสถานะ แยกตามรายการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
จัดกำรข้อมูล ดังนี้ 
 1. ทะเบียนครุภัณฑ์หลัก – ย่อย 
 2. สถานะ - สภาพครุภัณฑ์ 
 3. แฟ้มภาพครุภัณฑ์ 
 4. การถือครอง 
 5. สถานะการเปิดให้ใช้ – ให้ยืม 
 6. ออกรายงาน และ QR ส าหรับติดตามข้อมูล 
 
  



  

 

121 

 
เมนูจัดการข้อมูลครุภัณฑ์ จัดการข้อมูลการใช้ แยกรายบุคคล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
จัดกำรข้อมูล ดังนี้ 

1. เพ่ิม – ลบ – แก้ไข รายการครุภัณฑ์ที่ใช้ส่วนบุคคล 
2. ติดตามข้อมูล การใช้งานส่วนบุคคล 
3. ออกรายงาน และ QR ส าหรับติดตามข้อมูล 
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เมนูจัดการข้อมูลครุภัณฑ์ จัดการข้อมูลการใช้ แยกตามสถานที่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
จัดกำรข้อมูล ดังนี้ 

1. เพ่ิม – ลบ – แก้ไข ครุภัณฑ์ท่ีใช้ในแต่ละสถานที่ 
2. ติดตามข้อมูล การใช้งานแต่ละสถานที่ 
3. ออกรายงาน และ QR ส าหรับติดตามข้อมูล 

 
รายการ My Asset Block คือ Folder ส าหรับจัดกลุ่มครุภัณฑ์เพ่ือช่วยจัดการข้อมูล 
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จัดกำรข้อมูล ดังนี้ 
1. เพ่ิม Block ส าหรับจัดกลุ่มของครุภัณฑ์ได้เอง 
2. แชร์ Block ส าหรับให้บุคคลอื่นร่วมจัดการข้อมูลได้ 
3. เพ่ิม – ลบ ครุภัณฑ์ ใน Block ได้ตามระดับสิทธิ์ 
4. ค้นหา และจัดการข้อมูล เฉพาะ Block ได้สะดวก 
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